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Se describen las acciones que se realizan para crear unidades y asignar los alumnos

y alumnas a la unidad.
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Introduccion

Previo a la creacidon de las unidades tenga en cuenta algunos conceptos bdasicos que
pueden provocar errores. Dispone de documentacion en la Web de SAUCE, se accede

desde la i de informacién de la pantalla de inicio de la aplicacién SAUCE,

1)

informacion

con instrucciones sobre denominacion de unidades, grupos,...

& Convenciones y denominaciones para configurar algunos campos en la

aplicacion SAUCE (Educacion Infantil y Primaria).

€ Convenciones y denominaciones para configurar algunos campos en la
aplicacion SAUCE (Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formacion
Profesional). En el documento se propone la configuracion y denominacion de
grupos en unidades de Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato y

Formacién Profesional Especifica y unidades de Programa de Garantia Social.
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Crear unidades

Puede crear una unidad nueva para el curso actual o bien copiar una unidad del curso

anterior.

Para crear unidades haga clic Alumnado, Unidades, Relacién de unidades,

=

| Alumnado

Relacion de unidades

Ssignacion del alumnadc

aparece una lista desplegable, de la cual podra seleccionar el curso para ver las unidades

existentes en el mismo.

RELACION DE UNIDADES

Afo académico: I2006'2DD? _:l “‘Curso:, _:_j “Periodo:! _:J w
|

Cualquiera

Tres Afios

Cuatro &fios

Cinco Afios

1? de Educacidn Primaria

2% de Educacian Primara

3" de Educacidn Primara

4" de Educacion Primara

5% de Educacidn Primaria

6" de Educaciaon Primara

Si no hay ninguna unidad creada aparecera el mensaje NO EXISTEN DATOS. Haga clic

sobre el botén NUEVA para crear una unidad.

RECUERDE: Si ya hay unidades creadas puede ver los alumnos que estén asignados a las
diferentes unidades. Haga clic sobre la unidad y elija Alumnos/as de la unidad

Accederd a la pagina de detalle de la unidad donde podra introducir los datos

correspondientes.
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DETALLE DE UNA UNIDAD

| ARo académica: Z006-2007 Hombre de |z unidad: Iil ]

Cursos candidatos a formar parte de |2 unidad: Cursos que forman parte de |a unidad:
Tres Afios 6o EP

Cuztro Afios

Cinco Afios ﬂ 2

12 EP «|

2°EP

FEP =

4°EP H

HHER

| Capacidad prewvista: El * NP alumnostas asignados: I:l NP arden de presentacian de |z unidad: @ ]
| Turno: ] =

| Titorfa asignado: 1 j

Ubicacion externa [sdlo =i esta fuera del centro] [barriada, institucidn, ete]: |

| Muricipio o localidad externa de |z unidad [sdlo si es distinta de 1= del certra)

| Prow.: j Munic.:1 L] analidad:] LJ

1 Nombre de la unidad: Indique el nombre que le va a dar a la unidad.

2 Cursos que forman parte de la unidad: Elija los cursos que van a formar parte de la

unidad.

IMPORTANTE: Aqui seréa donde decidira si una unidad es mixta o no. Si en la ventana de
la derecha hay mas de un curso seleccionado la unidad sera mixta, en caso de que sélo

exista un curso la unidad sera pura.

3 N° de orden de presentacién de la unidad: Ponga un nimero para determinar en qué
orden saca SAUCE el listado de unidades en las diferentes pantallas donde se

requiera.

Repita el proceso para cree todas las unidades que tenga autorizadas.
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Copiar unidades de cursos anteriores

Para copiar una unidad del curso anterior en la pantalla <RELACION DE UNIDADES>
seleccione en el combo desplegable el curso y pulse sobre el botdn ‘Copiar unidades desde

otros afios académicos’ |

RELACION DE UNIDADES

Afo académica: 2006-2007 ;] *Curso: LI “Periodo:i _«_! *

Cualquiera
Tres Afios
Cuatro Afios
Cinco Afios

1% de Educacidn Primaria
2% de Educacion Primaria

3" de Educacidn Primaria
4" de Educacion Primaria
5% de Educacidn Primaria

&% de Educacidn Primaria

En la pantalla <COPIAR UNIDADES DESDE OTROS CURSOS ACADEMICOS> siguiente
cubra los datos que le pide la aplicacién

COPIAR UNIDADES DESDE OTROS CURSOS ACADEMICOS

. INE =200 7
Afio académico origen: | el

5 5 ; : : -
6% de Educacion Primaria j Parinde nrigenrl | ]
Afo académico desting: I vI Periodo destino: | i

Uni dé_ndes_ candidatas Unidades
a ser copiadas: seleccionadas:

Curso origen:

TlEir s 2
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Asignacion de alumnos y alumnas a unidades

Haga clic en Alumnado, Unidades, Asignacion del alumnado para elegir los alumnos y

alumnas que desea asignar.

SELECCION DEL ALUMNADO (DEL AHO ACTUAL) PARA ASIGNAR A LAS UNIDADES

Seleccion de alumnosfas para asignar

Afio académico origen: 2006-2007 = | »
Curso c\rigen:] 1 L] h Periodo:J Ball | |

Considerar slumnos/as asignados/as: I 2 L] =

Destino de la asignacion

| Afio académico destine: 20062007

Curso destino: ] j * Periodo: ] v] *
HMaterias a usar como filtro

faterizs candidatas para usar como filtro: Materias seleccionadas:

F =

1 Curso origen: Seleccione el curso al que pertenecen los alumnos a los que va a

asignar.

2 Considerar alumnos asignados/as: Elija los alumnos a considerar del curso que ha

seleccionado. Habitualmente elegird Todos.

Haga clic en ‘Aceptar’ para pasar a asignar los alumnos y alumnas que haya seleccionado.
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ASIGNACION DEL ALUMNADO A UNIDADES

Feleccion de alumnosfas realizada

Afio académico: 2006-2007 Curso: E9EF Feriodo: 1

Unid=ad arigen: Cualquiers

Destino de la asignacion

Afo académico: 2008-2007 Curso: B°EF Ferioda: 1

Asignar 3 13 unidad: X 1 Capacidad prevista: l:l
Total de alumnosfas asignadosias: Total de alumnosfas sin asignar: l:l

Tatal de slumnosias seleccionadosias: | |Turno: | |

Hamero total de registros: 17

Seleccion fUnidad  JUnidad Fecha de = b i K
E D asignada prwlsmnal nacimients |

nguna Minguna R, Damiel 26!12;‘1995 NO SI

Minguna [Minguna | Nataha .DSIUQHQ%_ iMO L :NO
%'Ningun{minguna S Patricia 1871171995 | mals a5 o
-Ninguna fNinguna _______________ Maemi AT0T41995 | ;SI _NO ;SI NGO (5l
7] [Minguna Minguna [ ... Mario [21/11/1995 | s molst Mo s

Pantalla de asignacion de alumnos y alumnas a unidades.

1 Asignar a la unidad: Elija la unidad a la que desea asignar alumnos y alumnas.
2 Marque los alumnos y alumnas que desea asignar a la unidad que selecciond.
3 Asignacion provisional. No quedara grabado hasta que asigne definitivamente

4 Asignaciéon definitiva. Los alumnos o alumnas que haya seleccionado quedaran

cargados en la unidad. Por defecto utilizaré esta opcion.

El proceso se puede realizar igualmente pulsando sobre el botén ‘Asignar alumnos/as a

unidad’ ﬁ% Las pantallas que completan el proceso ya se han descrito.

06 de Septiembre de 2006
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