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INTRODUCCION

El curso escolar se inicia durante el mes de septiembre de cada afio con
todos los alumnos y alumnas que se encuentran matriculados en cada uno
de los centros educativos del Principado de Asturias.

Aproximadamente a partir del inicio de curso y hasta el mes de junio del
afno siguiente, la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte gestiona las
peticiones de escolarizacion para el afio académico en curso tramitadas por
los padres o madres de los alumnos/as, a través de la Comisién de
Escolarizacion Permanente perteneciente al Servicio de Centros.

Las fechas concretas de actuaciéon de esta Comisidén se comunican mediante
una aviso en la aplicacién corporativa SAUCE.

Esta Comision sera la encargada de evaluar todas las peticiones y resolver
cada una de ellas, indicando el centro educativo asignado al alumno/a.

Desde el afo académico 2008/2009, la gestion de escolarizacion del
alumnado se desarrollard utilizando la aplicacion SAUCE. Esta funcionalidad
pretender reducir la gestion del proceso de escolarizacion y minimizar los
tiempos de adjudicacion.

Todas las peticiones recibidas en el centro educativo, independientemente
del origen del alumno/a, serdn grabadas directamente en la aplicacion.
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1.- ACCESO A LA FUNCIONALIDAD

Desde cada centro educativo y utilizando el perfil “Direccién”

== heleccion de Perfil

I Direccian ;l
@ aceptar @ cancelar

Accede al Menu principal de SAUCE y selecciona Alumnado, Cambios de
escolarizacion.

Alumnzdo LI

Esta opcidn te permite:
e Buscar un alumno/a para crear una solicitud de escolarizacion.
Busqueda general de alumnos/as
e Visualizar las solicitudes grabadas.
Relacion de solicitudes

e Visualizar los alumnos/as que tienen que ser escolarizados en el
centro educativo.

Solicitudes pendientes de Matriculacion

Relacion de solicitudes

folicitudes pendientes de Matriculacion

Busqueda general de alumnosfas

Servicio de Centros Pagina 5
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2.- BUSQUEDA DEL ALUMNADO.

Cuando un padre o madre de un alumno/a se presenta en la secretaria de
un centro educativo y solicita la escolarizacion de su hijo/a en el Sistema
Educativo Asturiano, el centro educativo tiene que solicitar los datos del
alumno/a y generar una solicitud de escolarizacion.

El primer paso consiste en buscar el alumno/a en la aplicacion SAUCE.

Selecciona Alumnado, Cambios de escolarizacion, Busqueda general de
alumnos/as.

Alumnado

[

Relacion de solicitudes

folicitudes pendientes de Matric

Busqueda general de alumnosfas

En esta pantalla realizas la busqueda del alumno/a en el Sistema Educativo
Asturiano. Esta busqueda se realiza introduciendo cualquier tipo de dato del
alumno/a o de sus tutores.

BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS

Frimer apallida: I_ vll [*| |
Sequnda apellida: I vll | [
Nambre: I 'll [#[ ]
N® de idertificacidn escolar:l vll J=[ ]
DNIPasaporte: I 'll [*[ ]
Sexa: I vl

Localidad: I 'll [ ]

Bisqueda por datos de alguno de sus tutores

DHI{Pasaparte: | w | W

Frimer apallido: |““ |“'

I vl [ [
I vl [ [

Segundo apellido: I vl | |w | |w
I vl [ [

Hombre: |* |

Servicio de Centros Pagina 6



Las opciones de selecciéon son:

Comienza por
Termina &n
Caontiene

lzual a

Comprendido entre

Eztd wacio
Eztd relleno

Selecciona una opciodn e introduce los datos de busqueda

Busqueda por datos delfla alumnoJsa

Iﬂ

e

Primer apellido: I lgual a
Segundo apellido: I lgual a
Nombre: ICDntiene

H=

NP de idertificacion ucol:r:l

=

DNI/Pasaporte: I :J 1
Sexo: | o I
Localidad: |

Bilsqueda por datos de alguno de sus tutores

=l

DNI/Pasaporte:

Ew

Primer apellido:

Ew

Segundo apellido:

Ew

MNombre:

Pulsa el botén aceptar |ﬂ

Et

Te puedes encontrar que la aplicacion presenta una o mas fichas de

alumnos/as coincidentes con los datos seleccionados.

Servicio de Centros
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Fecha de Nt ek DHLPasaporte §0HLPasaporte §OHIPasaporte
nacimiento del alumnn.l'a del tutor 1 deltutnr

.' PEmAE R anmmbeeas 0 M sae 31."’12."’1992

'ntuﬂ Lasmeieats el (1770471953 | mm— T W s
L dospinnse B [07/07/1993 [oemam P [l
Comte daspnes enas |11/07/2003 [ e |y
Lt doupinnse Besnes [11/03/2003 [ = W
Canpitees anpense Seenan 120472001 |l CFY g R e
Lonmttees S untts: Beaae (1970772002 (el [ PR |

Comprueba la fecha de nacimiento, el dni, el tutorl o tutor 2, y selecciona
el alumno/a correspondiente.

Pulsa la opcién de menud Crear solicitud de escolarizacion para crear una
nueva solicitud de escolarizacién de un alumno/a.

Fecha de W T esctile DHL/Pasaporte §DHLPasaporte jDHLPasaporte
nacimiento del alumnofa Jdel tutor 1 del tutor 2

e i, Bl (3171271992 LN
it amine. Sl |17/04/1983 | el _.!r"” e s (Y
st i, Bl (07/07/1993 | e _ i [
Fomntn  amib Blbees (1170752003 | S “Jraar— e T

st e, Bl (1170372003 | NEED | ple e [OH
ot < smitee, Bl |12/04/2001 | S0 L R R

En el caso de que no exista ningdn alumno/a que cumpla los datos
introducidos en la seleccidon de busqueda, tendras que crear una nueva ficha
del alumno/a pulsando el botén nuevo

P @ | RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS m

No existe ningin/a alumno/a que cumpla los criterios de seleccion. Si desea darlo de alta en este momento, pulse el boton -Nuevo/a almmano/a-

Cubre todos los datos necesarios de la ficha del alumno/a. Recuerda que los
campos obligatorios estdn marcados con *.

Servicio de Centros Pagina 8
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Dalos sdenbifioativo

Hirmaro identificncitn ascclar: [ | Fecha sits: o0ooT |*
Teper “lwm”'w'l'in nifguna ‘.-nrll'n--fnr.i“-nj x DHYPsanpore :‘
Primer apellida: I= Segunds apeflide: | = |
Mombre: |' m“mlE.psﬁﬁ ] __! §
MoSeguwidsd ool | | Lengus mafern | ;o115 -
 Bderdessdmiests |
Fiachia naal s o 1012001 |8 Bt | Emdadiaa ] | Senal| Penbrn| Mljer *

S Espafia j Lo Broo= | i adrid x Mo o e J

bocslidad: (i 7 raonal - Localided rasim, exiranjara; | ]

g.hrrrmr.rn-upuﬂuh?:]:l L5 RO - Domicible; [snanaanaenn |*
] B ] P | et ] 3 e

< i |m * Mnles 0 oiunga -|& Losatidad: |« ol ngs j
e ] Tro ugencias || [ |
Oiroe dubos relsvanbas: | |
Tipo de familia numeroza. | -l T T R —

Frimer iy tidsri

Pulsa el botbn aceptar |ﬂ para terminar de guardar la ficha creada.

A continuacion, la aplicacion pregunta si quieres imprimir el resguardo de la
ficha recién creada.

Pulsa el botdn volver y selecciona la ficha del alumno/a creado.

RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DE ALUMMNOS/AS

Humero tolal de registios: |

IHLF asaporte | DHUFPasapoarte |IHLT asaporte
del slamnoda del tebor 1 el futor 2

l * A “HllE

thir lﬂfll!l!l.llj' de Eﬁtﬂiillfitbﬂn
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3.- CREACION DE UNA SOLICITUD.

El segundo paso consiste en la creacion propiamente dicha de los datos de
la solicitud de escolarizacién del alumno/a. Una vez localizada la ficha del
alumno/a se pulsa el menu Crear solicitud de escolarizacién.

RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DE ALUMMNOS/AS

Humero tolal de registios: |

Fecha de IHLF asaporte | DHUFPasapoart e JIHLP asaporte
maCimienta del slamnoda del tebor 1 el futor 2
E

thir lﬂl:ll!l!l.llj HE Eﬁtﬂiillfitlﬂn

La pantalla esta dividida en cinco zonas:
e Datos solicitante.
e Datos solicitud.
e Procedencia.
e Centros solicitados.

¢ Motivo y estado.

En la primera zona Datos solicitante recoge un resumen de los datos mas
significativos de la ficha del alumno/a.
- el |

oty O R R Fecha racimiento: 010 L1885
MY i smoder 107 T DT usasorts

En la segunda zona Datos solicitud se introducen los datos de la ensefianza
y curso correspondientes a la solicitud.

Datos solicitud

Himero de solicitud:

Ensefianza: | ESO j w

En la tercera zona Procedencia se introducen los datos relativos al origen del
alumno/a.

Servicio de Centros Pagina 10
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Tenemos tres opciones:

e Si el alumno/a esta matriculado en un centro educativo en el
Principado de Asturias. Escogemos el municipio y el centro educativo.

Procedencia

Punicipio: |Allande j Centro: |
Provincia:
Pais: | J

33027345 Centro Pdblico de Educacidn Basica (Pola de Allande)
33000017 Colegio Pdblico (Berduceda)

e Si el alumno/a procede de un centro educativo del territorio espafol.
Elegimos la provincia.

Procedencia

F
Centro Provincia L |F=is

Municipio: | J Certro: | J
Frovincia: M

=

Albacote
Alicante j Centro:| j
I

Almeria I I

Municipio:

e Si el alumno/a procede de otro pais.

Frocedencia

Centro Pro\.rincia Pal's

Municipio: | J Cerntro: | J
Provincia:

Pais: | j

Afzanistan
Albania
Alemania

Centros solicitados

Munig

flemania (Rpt)

o
g
a
Ll Lo

tunig

En la cuarta zona de la pantalla Centros solicitados se introduce los centros
educativos solicitados para la escolarizacion del alumno/a. Se elige el
municipio y a continuacion el centro educativo.

Centros solicitados

Munieipia: | Oviedo | centra: | 33022700 LE.5. "La Eria" (Oviedo) -l
Municipia: | Cviedo | Gentra: | 33013012 LE.S, "hrama” (Oviedo) |
Munieipia: | Oviedo | cantra: | 33012639 Col. "huseva [Ovieda] -l
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En la quinta zona de la pantalla Motivo y estado se pueden introducir los
siguientes datos:

e Resolucion del dictamen del alumnado ACNEE
ACNEE: Si No Fecha de dictamen: |:|

e Fecha y descripcién del motivo de la solicitud de escolarizacion.

Fecha de solicitud: [10/01,/2003 w

Descripcidn del mativo de = solicitud:

En esta caja, el centro educativo introducird todos los datos que
considere necesario para el tratamiento de la solicitud por parte de la
Comisién de Escolarizacion Permanente.
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4.- VISUALIZACION DE LA RELACION DE
SOLICITUDES.

El acceso a la visualizaciéon de solicitudes grabadas en el centro educativo se

realiza desde el menu Relacidon de solicitudes.

I Alurmnzdo LI

Relacion de solicitudes

Solicitudes pendientes de Hatriculacion

Bilsqueda general de alumnossas

Esta pantalla permite la visualizacion de todas las solicitudes relacionadas

con el centro educativo, mostrando los datos del alumno/a,

la solicitud y el centro de grabacion.

2007116 26
2007124
2007/20
1007119
007117

200716 |

1007115

200714

007712
200718
200715

- —— w— 4° de E.5.0,

o v e et P Mgy 40 die Educacion Primaria

e L P de £50

[ERET Ry Miadulo 1 ESPAD

u bl Miédulo 1 ESPA - Perfodo 1

Pl B s e Prueba de Graduado en Secundaria - Periodo 1
—g e Ep =

— W R T — 5 de Educacian Primaria

—cw s e ggm 1* de P.G.5. (duxiliar de Pelugueria) IP

Ve B i 40 de Educacién Primaris ED
e wEw — 2% de Educacion Primaria o
B Bmmnins e 19 it Bachillerato (Artes) o

33022700 ES I.E.5. "La Erfe"
33022700 E5 LE.5, *La Eria®
3022700 ES LE.5, *La Erfa"
33002700 ES LE.S. *La Eria”
33022700 ES E.5. *La Erfa”
33022700 £5 .£.5. “La Eria”
33022700 €5 |E.5. *La Eria"
33022700 €5 [ £.5, *La Eria"
TA22700 E5 1.5, “La Eria”
33022700 ES I.E.5, *La Eria"
APR (33122700 E5 |E.5, *La Eria”

[4PR 33007978 E5 I.E.5, "Cuenca del Nalén®

26/0972007
26/09/2007
190572007
181092007
18092007
18/09,/2007

18/09/2007
18/09/2007
18/09/2007
17/09/2007
17/09/2007

la situacion de

La parte superior de la pantalla, permite filtrar las solicitudes mostradas en
la pantalla teniendo en cuenta el afio académico, el nimero de expediente,
la ensefanza, el curso, el motivo de la solicitud, el estado y las fechas de
grabacion.

Servicio de Centros
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De esta manera, si quieres visualizar las solicitudes de escolarizaciéon
correspondientes al curso 4° ESO, solamente tienes que marcar la
ensefanza y el curso en el campo correspondiente

Ao mcadémica: | 2007-2008 « | &« Nimero de Expediante: |

|Educac1’6n Secundaria Obligatoria j

Ensefianza:

Mativo de |3 solicitud: | j E j
==eine e PRnae—— 0 L=

Pulsa el botén refrescar y visualiza las solicitudes seleccionadas.

Afio académico: j * Niimero de Expediente: |

Enseftanza:| Educacion Secundaria Obligatoria =

Cursor| 4° d& E.5.0. ~|
Motivo de la solicitud: [ l] Estado: | :I
Fechadesde:| |0 Fecharasta:| |

Numero total de registros: 1

Humero e Motivo de la Centro Fecha
expediente Solicitud Grabacion Grabacion

2007/26 | = M [4° de E.5.0, 33022700 IES L.E.S. "La Eria" 26/09/2007

En la relacién de solicitudes, si posicionas el ratén sobre el nimero de
expediente, pulsas el botdn izquierdo de ratén y seleccionas el menu Detalle

Humero Ciirso Motive de la Centro Fecha
expediente Solicitud Grabacion Grabacion
}_DU'H sl bieds 4° de E.5.0. 33022700 IES I.E.S, "La Eria" 26/09/2007

Podras visualizar el detalle de la solicitud seleccionada.

Servicio de Centros Pagina 14
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NRid. escolar: s Dl Pasaporte:

Himero de solicitud: 2007/28

Emoﬁm:| J o
Durw.'] i _! »

Procedencia

[~ Joartra [ Fravineia [~ Joaie

— | corter] £l
Pravincia: i ' i

| 3

Pais
Centros soficitados

Municipio: l ; _j Cartra: [ J

Mrioipio: | | cartrer! 2

Wreipi] =] Gore H

hcvee: [ Fechadediotamen:| |

Hative y Extado

Maﬁwdnlasdidt\.ld:i _J - Esbdo'.[ .,J it

Fecha de saliaitud: [ 0 - |

Dascripeidn del motive de |3 solicitud:

Resolucion
Fechaderesoiueign | |
Muricipio: I _j Cartro: |I J
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5.- BANDEJA DE ENTRADA DE SOLICITUDES.

En la opcién de menu Solicitudes pendientes de matriculacion

=

I Alumnsdo

Relacion de solicitudes

Solicitudes pendientes de Hatriculacion

Bilsqueda general de alumnossas

Podras visualizar todas las solicitudes enviadas por la Comisién de
Escolarizacion que estan pendientes de matricular en tu centro educativo.

SOLICITUDES PENDIENTES DE MATRICULACION

ABo scadénico: |FAOEAR < + Nimero de Expediante:| ]
| =
Mdivndela-sd%l;lm:l :!

S — e — |

Humero total de registros: 1

Hiamero HMotive de la Centro Fecha
expediente Solicitud Grabacion Grabacion

2007/28 Dy Bgmeiom Pogmemm (1° de ESO CD APR 33022700 [ES I.E.5. "La Eria" i1EI.I‘D1.I‘2EIJ8

En la parte superior de la pantalla aparece la zona de filtro de solicitudes.
Podrés filtrar por ensefianza y curso, motivo, fecha, ...

Ao académico: | * Himero de Expedierta: |

. -
Ensenanza: I |

=

Curso:
Motive de |5 solicitud: I j
Fechadesde:| | Fechahasta| ]
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En la parte inferior, aparece la relacibn de solicitudes que cumplen las
condiciones del filtrado, indicando el numero de expediente, el NIF/NIE, el
nombre del alumno/a, el curso solicitado, el motivo, el estado y el centro y
la fecha de grabacién de la solicitud.

Hiumero o Motivo de la Centro Fecha
expediente Sollicitud Grabacion Grabacion

2007/28 ##=d |1° de ESO [CD APR 33022700 [ES LE.S. "La Eria" 10/01/2008

Para cada una de ellas, podras visualizar el detalle de la solicitud pulsando

la opcion del menu detalle.
Miomero Ciires Motivo de la Centro Fecha
expediente Solicitud Grabacion Grabacion
g ot Pyt |1° de ESO (CD APR 33022700 IES I.E.S5. "La Eria" 10/01/2008

200728

Detalle

En ella se observan los datos introducidos por el centro de grabacion y los
datos de la resoluciéon introducidos por la Comisién de Escolarizacion
Permanente.

Datos solicitante

Alumnofa: el P |l Facha naci mierto: 01/01/1935
NYid, escolar: TN DHKPasaporte:

Datos solicitud

Ndimaro da solicitud: 2007/28

Enseﬁanza: J »

E‘clmo ﬂrovﬁndi EP!E:

andel ] |
[

puis:] 2

T | conter| B
wuricipo: | | contes] -
(— = H
acvee: [l [ he R —| -

Metivo da Ia salcitud: | | Estade: e

Fashs de salisitud: [ o000 |

Fecha de resolucidn: :{@
Municipio: | J Cartro: J
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A continuacién, el centro educativo procederd a la matriculacion del
alumno/a en el curso correspondiente a la solicitud.

Una vez realizado este proceso, la solicitud de escolarizacion desaparecera
de la pantalla “solicitudes pendientes de matriculacion”.

SOLICITUDES PENDIENTES DE MATRICULACION

Afo scadémico: Im 'I * Himero de Expeadiente: |

Ensefianza: I j

Curso: I j
Motivo de |3 solicitud: I j

Fecha desde: l:l Fecha hasta: l:l

NO EXISTEN DATOS

Septiembre 2014
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