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Guía de usuario  

 

 

 

MÓDULO: TÍTULOS 

DESCRIPCIÓN: Tratamiento de los títulos duplicados en SAUCE. 

DIRIGIDO A: Centros públicos y centros privados con enseñanzas concertadas. 

FECHA: 29 de abril de 2010 

MODIFICA A:  

CONTENIDO: La propuesta de títulos duplicados en la funcionalidad SAUCE.  
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1 Introducción 

 

 

 

El tratamiento en SAUCE de las propuestas de títulos duplicados requiere una 

atención diferenciada según la propuesta original se realizara en SAUCE o no. 

1. Si el alumnado tiene su solicitud de título original en SAUCE tendremos 

que acceder a la solicitud original e introducir los datos de número de 

registro autonómico, número de cartulina, fecha de expedición y en su 

caso fecha de entrega. 

2. Si el alumno o alumna que solicita el duplicado no tiene solicitud original 

en SAUCE estos datos son editables y se cumplimentarán en el detalle 

de la solicitud del duplicado.  

En estas páginas se detalla el proceso completo que se realiza en los centros 

para la propuesta de títulos duplicados. También se comentan las incidencias 

más comunes y se ofrecen consejos para evitarlas. 
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2 Alumnado con propuesta de título original en SAUCE. 

MUY IMPORTANTE. Antes de crear la propuesta de título duplicado 
procederemos a actualizar los datos de la solicitud original. 

Accedemos a Centro, Propuesta de títulos. En la pantalla «GESTIÓN DE PROPUESTAS 
DE TÍTULOS» seleccionamos el Año de la propuesta original, en nuestro ejemplo 2008. 

 

Hacemos clic en el Nº de propuesta adecuado y seleccionamos Solicitudes: 

 

En la pantalla «SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TÍTULOS» Seleccionamos la 

alumna o alumno que solicita el duplicado y accedemos al Detalle: 
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Introducimos los datos requeridos en la pantalla «DETALLE SOLICITUD DE TÍTULO» en la 

zona de Datos de la solicitud, como se muestra en el imagen. 

 

Una vez aceptemos, en «SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TÍTULOS» aparece el 

dato de Nº de registro autonómico: 
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A tener en cuenta 

Es muy importante recoger en SAUCE los datos de las solicitudes 

originales de las propuestas cuando se reciben en el centro antes de ser 

entregas a los interesados. 

2.1 Creación de la propuesta de duplicado para un alumno o alumna con 
solicitud del título original en SAUCE. 

Una vez actualizados los datos, creamos una nueva propuesta en Centro, Propuesta 

de títulos. Accedemos a Nueva propuesta:  

Pondremos especial cuidado con el dato Año fin de estudios: 

 

Una vez cumplimentamos los datos y aceptamos se presenta la pantalla para 

introducir una nueva propuesta. Para acceder a la propuesta creada hacemos clic en 

Volver . 

En la pantalla «GESTIÓN DE PROPUESTAS DE TÍTULOS» accedemos a la 

propuesta creada y seleccionamos Solicitudes. 
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En la pantalla «SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TÍTULOS» creamos una 

nueva solicitud haciendo clic en el botón Añadir solicitudes de forma individual 

 

En la pantalla de «BÚSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS» introducimos los 

parámetros adecuados de búsqueda y Aceptamos. Al ser una propuesta duplicada 

con original en SAUCE nos ofrecerá un resultado positivo en la búsqueda. Aún así, 

comprobamos los datos del alumno o alumna. 

 

Seleccionamos alumno o alumna y accedemos a la pantalla «DETALLE SOLICITUD 

DE TÍTULO». 
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Los Datos del Título Duplicado aparecen no editables y arrastran los introducidos en 

la solicitud original. En esta zona tendremos que seleccionar el Motivo de duplicidad. 

 

En la zona de Datos de la solicitud no actuaremos salvo en el caso de un motivo que 

origina pago de precio público.  Ver ANEXO I 
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3 Alumnado registrado en SAUCE y sin propuesta original en 
SAUCE 

Creamos una nueva propuesta en Centro, Propuesta de títulos. Accedemos a 

Nueva propuesta:  

Pondremos especial cuidado con el dato Año fin de estudios: 

 

Una vez cumplimentamos los datos y aceptamos se presenta la pantalla para 

introducir una nueva propuesta. Para acceder a la propuesta creada hacemos clic en 

Volver . 

En la pantalla «GESTIÓN DE PROPUESTAS DE TÍTULOS» accedemos a la 

propuesta creada y seleccionamos Solicitudes. 
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En la pantalla «SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TÍTULOS» creamos una 

nueva solicitud haciendo clic en el botón Añadir solicitudes de forma individual 

 

En la pantalla de «BÚSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS» introducimos los 

parámetros adecuados de búsqueda y Aceptamos. Si el alumno tiene una ficha 

registrada en SAUCE nos lo mostrará para selección. Se nos indica que no existen 

datos de título original. 

 

Seleccionamos alumno o alumna y accedemos a la pantalla «DETALLE SOLICITUD 
DE TÍTULO». 
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En los Datos del Título Duplicado se cubrirán los datos necesarios. En esta zona 

tendremos que seleccionar el Motivo de duplicidad. Ver ANEXO I. 

En la zona de Datos de la solicitud actuaremos seleccionando el Curso de última 

matrícula y cubriendo los datos necesarios. Para Fecha de pago. Ver ANEXO I 

 

El resultado de la solicitud se parecerá a la siguiente imagen: 
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4 Alumnado no registrado en SAUCE. 

Para estos casos se procederá de forma similar al apartado anterior. Al realizar la 

búsqueda del alumnado no aparecerán datos. Crearemos una ficha nueva para este 

alumno o alumna y procederemos a completar los datos solicitados en la pantalla 

«DETALLE SOLICITUD DE TÍTULO» 
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5 ANEXO I 

5.1 Campo “Fecha de pago” en propuestas de títulos duplicados. 

Se ha modificado la lógica de funcionamiento de la propuesta de títulos duplicados para 

permitir que el campo Fecha de pago se mantenga editable, para el usuario que tiene la 

capacidad de edición de la solicitud, siempre que sea de tipo duplicado. 

Se dan las orientaciones precisas para solucionar las distintas incidencias surgidas en las 

propuestas de títulos de tipo duplicado. 

5.2 Lógica de funcionamiento. 

5.2.1 •  Solicitudes originales pertenecientes a niveles de no pago.  

En la pantalla "DETALLE SOLICITUD DE TÍTULOS" aparecerá vacío el campo "Fecha de 

pago", no editable, y no almacenará dato alguno durante toda la vida de la solicitud. 

 

5.2.2 •  Solicitudes originales pertenecientes a niveles de pago.  

En la pantalla "DETALLE SOLICITUD DE TÍTULOS" aparecerá el campo "Fecha de pago", 

de forma editable, siendo obligatorio rellenar dicho campo para permitir que la solicitud 

pase a estado "Cumplimentada". 
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5.2.3 •  Solicitudes de títulos duplicados cuyo motivo de duplicidad no 

requiere pago, para originales de no pago.  

En la pantalla "DETALLE SOLICITUD DE TÍTULOS" aparecerá el campo "Fecha de pago", 

de forma editable, almacenando de forma automática el dato contenido en el campo "Fecha 

de expedición del título original" en el caso de existir dicho dato. 

 

5.2.4 •  Solicitudes de títulos duplicados cuyo motivo de duplicidad requiere 

pago, tanto para originales de pago como de no pago.  

En la pantalla "DETALLE SOLICITUD DE TÍTULOS" aparecerá el campo "Fecha de pago", 

de forma editable, siendo necesario rellenar dicho campo para que la solicitud pase a 

estado "Cumplimentada". 
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5.2.5 Pantalla SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TÍTULOS. 

Para introducir de forma masiva las fechas de pago de solicitudes se modifica el 

procedimiento de introducción de fechas de pago de forma masiva para adecuar las 

validaciones necesarias a la nueva lógica de funcionamiento del módulo. 

 

5.3 Tabla resumen 

 

 

 


